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Die NUTECH GmbH ist seit über 40 Jahren auf dem Gebiet der Lasertechnik, der Analytik und 

Werkstoffprüfung sowie der Bearbeitungsoptiken für Hochleistungslaser tätig. Schwerpunkt unserer 

Tätigkeit im Geschäftsbereich „Laserzentrum“ ist das Schweißen von metallischen Bauteilen und 

Komponenten im Lohnauftrag, von Einzelstücken bis zur Großserie.  Derzeit werden jährlich über 30 

Millionen Teile geschweißt – für Kunden aus dem Automobilbau, der Medizintechnik und dem 

Apparatebau. Wir sind ein nach diversen DIN EN ISO Normen zertifizierter Zulieferer mit 75 Mitarbeitern 

und verfügen über zahlreiche Laserstrahlanlagen mit Leistungen von 42 W bis 12 kW. 

 

Ab sofort stellen wir ein: 

Vollzeit 

Mitarbeiter für die Arbeitsvorbereitung (m/w/d) 
Ihre Aufgaben: 

• Eigenverantwortliche Bearbeitung und Verwaltung von Kundenaufträgen von der Auftragserfassung bis zur 
Auslieferung / Übergabe an die Logistik 

• Sicherstellung der termingerechten Abwicklung von Aufträgen 

• Kommunikation mit Kunden, ggf. Lieferanten und internen Abteilungen zur Klärung von Auftragsdetails 

• Überwachung des Auftragsstatus und proaktive Nachverfolgung von offenen Punkten 

• Erstellung von Auftragsbestätigungen und Rechnungen 

• Pflege und Aktualisierung der Auftragsdaten im ERP-System 

• Stammdatenpflege – Artikel, Arbeitsplan, Stückliste 

• Unterstützung bei der Optimierung von Prozessen in der Auftragsabwicklung 

• Mitwirkung bei der Erstellung von Reports und Statistiken zur Auftragslage 
 

Wir bieten: 

• 13 Gehalt / Bis zu 30 Urlaubstage 

• Mitarbeiter Benefits wie z.B. Bike Leasing, EGYM Wellpass 

• Betriebsarzt 

• Flache Hierarchien und kurze Dienstwege innerhalb des Unternehmens 

• Gute Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten  
• Kollegiales Umfeld und flache Hierarchien 

• Gleitzeitmodell 
 
Ihr Profil: 

• Eine abgeschlossene Berufsausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung 
Wünschenswert ist eine praktische Ausbildung oder Berufserfahrung (z. B. Metallbereich) mit einer Weiterbildung 
Meister/in oder Techniker/in 

• Berufserfahrung in der Arbeitsvorbereitung 

• Hohe Kundenorientierung und Problemlösungsfähigkeit 

• Erfahrung in der Einzelteilfertigung eines Industrieunternehmens, der Herstellung, Bearbeitung und Montage von 
Bauteilen sowie im Umgang mit externen Dienstleistern und Beschaffungsprozessen 

• Hohes technisches Verständnis 

• Teamfähigkeit, Organisationstalent und eine strukturierte Arbeitsweise  

• Kenntnisse im Umgang mit einem ERP-System sowie den MS-Office-Anwendungen 

 
Sind Sie interessiert? Dann richten Sie bitte Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und 
eines möglichen Eintrittstermins an: NUTECH GmbH, Geschäftsführung, Ilsahl 5, 24536 Neumünster, 
Telefon: 04321 3066-30, bewerbungen@nutech.de 
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